Vnitfni smérnice €.
Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Lhotky
Lhotky 39, 294 06 Bfezno
ICO 00508977

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
podle § 27, zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,zakon®).

Cl. 1 - Obecné ustanoveni
I Pojmem zadavatel rozumime v ramci smérnice Obec Lhotky, se sidlem Lhotky 39, 294
06 Bfezno, IC: 00508977

IIl.  VSichni zaméstnanci zadavatele a povéfené osoby, které se podili na pfipravé a
zadavani vefejnych zakazek pro zadavatele, jsou povinni postupovat v souladu s touto
smérnici, nestanovi-li jiny relevantni pfedpis pfisnéjsi postup.

lll.  Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo nizSi nez hodnoty uvedené v § 27 zakona. Vefejné zakazky se
podle pfedmétu plnéni déli na verejné zakazky na dodavky, vefrejné zakazky na sluzby a
vefejné zakazky na stavebni prace.

IV.  Zadavatel neni pfi zadavani zakazek malého rozsahu povinen tyto zakazky zadavat
v zadavacim fizeni podle zakona. Zadavatel je vSak povinen dodrzovat ustanoveni § 6
zakona. Zadavatel je povinen dodrzovat zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

V. Predpokladanou hodnotou se rozumi pfredpokladana vySe uplaty za plnéni verfejné
zakazky vyjadfena v penézich. Tato je stanovena pfed zahajenim vybérového fizeni v KE
bez DPH, a to na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného
predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové Udaje nebo informace, vychazi
z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zpusobem. Pro stanoveni typl zakazek dale plati zakonna ustanoveni.

VI.  Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel
podle zakona uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
zpUsobem, ktery umoznuje neomezeny a dalkovy pfistup, a jehoz adresa je uvefejnéna
ve Véstniku vefejnych zakazek.

Cl. 2 — Zadavani vefejnych zakazek spolufinancovanych z dotaénich prostiedku

I.  Dotacnimi prostfedky se rozumi bezuplatna plnéni poskytnuta zadavateli ze statniho
rozpoétu CR, z prostfedkd Evropské unie nebo z vefejnych rozpoéti ciziho statu a granty
poskytnuté z vefejnych nebo soukromych prostredkd.

Il. Zadavatel je v pfipadé zadavani vefejné zakazky spolufinancované z dotacnich
prostfedkl povinen postupovat dle specifickych pozadavku stanovenych v ramci
jednotlivych dotaénich tituld, ledaze by smérnice pozadovala pfisnéjsi postup zadavatele
a tento postup by byl v souladu s podminkami dotacniho titulu.



VI.

VII.

Cl. 3 — Zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie
Zakazka malého rozsahu 1. kategorie se rozumi vefejna zakazka malého rozsahu, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi 500.000,- K& bez DPH.

Zadavatel na zakladé znalosti trhu a zku3enosti s dodavateli u obdobnych vefejnych
zakazek poptava konkrétni plnéni od dodavatele, v€etné moznosti pfedlozeni variantnich
nabidek (co do kvality, mnozstvi, zpusobu pinéni apod.). Na zakladé obdrzené nabidky
od dodavatele bud souhlasi se zaslanou nabidkou (akceptuje), nebo nabidku nepfijme a
dale nepokraéuje, nebo nabidku upravi a zasle zpét dodavateli. Lze také s dodavatelem
jednat. Sjednana cena musi byt v misté a ¢ase obvykla.

Zakazku 1. kategorie zadava starosta nebo jim povéfeny pracovnik.

Cl. 4 — zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie
Zakazky malého rozsahu 2. kategorie se rozumi vefejna zakadzka malého rozsahu, jejiz
pfedpokladana hodnota pfesahuje 500.000,- K& bez DPH, ale zarovefi nepfesahuje
hodnoty uvedené v § 27 zakona.

Zakazky 2. kategorie jsou vyhlaSovany na zakladé pisemné vyzvy (elektronicky Cdi
v tisténé formé), zaslané minimalné 3 dodavatelim, o nichz je zadavatel presvédcen, ze
jsou zpusobili k realizaci vefejné zakazky. Vyzvu je rovnéz mozné uvefejnit na profilu
zadavatele.

Lhata pro podani nabidek &ini minimalné 10 kalendarnich dnll a zagina bézet dnem
nasledujicim po odeslani vyzvy.

Vyzva musi obsahovat alespon:

a) ldentifikaéni udaje zadavatele, kontaktni osobou.

b) Nazev vefejné zakazky.

c) Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky (v€. mista a terminu/doby pInéni).

d) PozZadované smluvni podminky (pfip. navrh smlouvy).

e) Zpusob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni hodnoticich kritérii.

f)  Termin, formu a misto podani nabidek.

g) DalSi relevantni informace ¢&i pozadavky zadavatele (napf. pozadavky na
kvalifikaci ucCastnik(l, moznost zruSeni vybérového fizeni bez udani divodu,
apod.).

Otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek provede alesponi tfi¢lenna komise,
kterou jmenuje zadavatel. Zadavatel mize jmenovat i nahradniky jednotlivych &lent
komise. Clenové komise nesmi byt ve stfetu zajm(. Stfet zajma definuje § 44 zakona.
Pfed zahajenim prvniho jednani komise podepisi ¢lenové této komise Cestné prohladeni
o tom, Ze nejsou ve stfetu zajmu.

O otvirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude vyhotoven protokol obsahujici
alesponi predmét vefejné zakazky, slozeni komise, seznam oslovenych dodavateld,
seznam obdrzenych nabidek, udaje o hodnoticich kritériich a vysledek hodnoceni ve
formé pofadi nabidek dle hodnoticich kritérii. Hodnoceni nabidek mize byt provedeno
pred jejich posouzenim, vtakovém pfipadé dojde k posouzeni nabidky, ktera byla
podana dodavatelem, se kterym ma byt uzaviena smlouva. Tato skuteCnost bude
uvedena v protokolu.

O vylouceni ucastnika, vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem
rozhoduje starosta obce.



VIII.

Ugastnici vybérového Fizeni budou o vysledku vybé&rového fizeni &i vyloudeni vyrozuméni
formou oznameni (elektronicky Ci tisténé formé).

Cl. 5 - Uverejiovani smlouvy a skuteéné uhrazené ceny podle § 219 zakona
Vefejny zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou
zakazku vcéetné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnl od jejich uzavfeni, pokud
cena za plnéni presahne 500.000,- K& bez DPH. Povinnost uvefejnéni se netyka
zakazek, u kterych zadavatel postupoval v souladu s § 29 pism. a) az c¢) a pism. |) bod 2,
§ 30 pism. d) nebo § 191 odst. 2 pism. e).

Verfejny zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 mésicd od spInéni smlouvy na profilu
zadavatele vySi skuteCné& uhrazené ceny za pInéni smlouvy, na kterou se vztahuje
povinnost uvefejnéni podle odstavce 1. U smlouvy, jejiZz doba plnéni pfesahuje 1 rok,
uverejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendafniho roku
cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Cl. 6 - Zavéreéna ustanoveni

Zadavatel muze zadat verejnou zakazku malého rozsahu pfimo vybranému dodavateli za

cenu v misté a ¢ase obvyklou v nasledujicich pfipadech:

a) V prfedchozim vybérovém Fizeni dle &l. 4. nebyly podany Zzadné nabidky.

b) Vefejna zakazka muze byt splnéna z technickych & uméleckych davodl, z divodu
ochrany vyhradnich prav nebo z dlvodl vyplivajicich z pravnich predpisi pouze
uréitym dodavatelem.

¢) Jedna se o naléhavou potfebu, tj. v pfipadé zadavani vefejné zakazky, ktera feSi
bezprostfedni nasledky havarijnich stav(, zivelnych pohrom ¢&i odvraceni mozného
obecného ohroZzeni nebo ekonomické ztraty.

d) V pfipadé zadavani vefejné zakazky na sluzby nebo dodavky, jestli tato zakazka
bude zadavana dodavateli na zakladé odlvodnéného vyjadfeni zadavatele, které
bude zohlednovat kvalitativni stranku poskytované sluzby (dodavky), nebo kvalitativni
hodnoceni samotného dodavatele poskytujiciho dot€enou sluzbu (dodavku). Typicky
se témito pfipady rozumi zejména poskytnuti dota¢niho ¢i pravniho poradenstvi,
sluzby projekéni a architektonické, vykon technického dozoru a koordinatora
bezpelnosti prace, administrace vefejnych zakazek, uklidové sluzby, administrativni
ukony, nakup uméleckého dila, vyroba programového obsahu uréeného pro vysilani
Ci jina média, a sluzby (dodavky), odborného charakteru.

Vnitini smérnice €.1/2019 byla schvalena dne 29. 5. 2019 usnesenim zastupitelstva obce
€.2019/3/1 a je ucinna od data jejiho schvaleni. Nabytim ucinnosti této smérnice se rusi
smérnice o zadavani vefrejnych zakazek malého rozsahu ze dne 19. 12. 2007

Ve Lhotkach dne 29. 5. 2019

Filip Javurek Jifi Brodsky
mistostarosta starosta obce



